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Kurz erklart

In AHVeasy kénnen Lohndeklarationen auf zwei verschiedene Arten Ubermittelt werden: Manuell
oder automatisch aus dem Lohnprogramm. Diese Anleitung zeigt, wie die Lohndeklaration in
AHVeasy als CSV-Datei hochgeladen und verarbeitet wird. Die Anleitung zur manuellen
Lohndeklaration finden Sie hier.

Allgemeine Information: Das Lupen-Symbol bedeutet «6ffnen». Bei gewissen Schritten muss dies
beachtet werden.

Q

AHVeasy starten
Nach dem Login auf AHVeasy befinden Sie sich auf der News-Seite. Hier klicken Sie auf AHVeasy
starten.

— Sie besitzen nur ein Abrechnungskonto: Nach dem Klick auf Jetzt starten 6ffnet sich
automatisch das Register «Ubersicht» lhres Abrechnungskontos.

— Sie besitzen bzw. verwalten mehrere Abrechnungskonten: Bevor Sie auf Jetzt starten
klicken, wahlen Sie das gewlnschte Abrechnungskonto aus. Dazu klicken Sie auf das
eingekreiste Symbol.

alv/ Ty o |
easy Beitrage und Leistungen fir Hauptsitz e

v
FAK

Willkommen auf AHVeasy

Beitrdge und Leistungen flir

Oder verwenden Sie die Auswahl oben

Falls Sie weitere Abrechnungsnummern zu |hrem
Benutzerkonto hinzufigen machten, konnen Sie hier den
Aktivierungscode bestellen/einlosen

Register «Ubersicht»

Im Register «Ubersicht» finden Sie links den Hinweis, dass Sie die Lohndeklaration fir das Jahr
20xx einreichen kénnen. Mit Klick auf den Hinweis Lohndeklaration 20xx erfassen gelangen Sie
auf das Register «Lohndeklaration».

# Ubersicht Unternehmen Akontozahlungen und Rechnungen Mitarbeiter ~ Lohndeklaration - Meldungen Dokumente Benutzerverwaltung

Benachrichtigungen » Neueste Meldungen

& Lohndeklaration 20XX erfassen
> Neueste Dokumente

Ungelesene Riickfragen [ 0]
Statistiken
% Mitarbeiter 2023/2024 [ 21]

Offene Rechnungen



https://www.ahv.li/fileadmin/user_upload/Dokumente/Online-Schalter/AHVeasy/AHVeasy_Anleitung_manuelle_Lohndeklaration.pdf
https://www.ahveasy.li/registrieren
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4, Register «Lohndeklaration»

4.1 Lohndaten als CSV importieren
Offnen Sie in AHVeasy das Register «Lohndeklaration». Die Maske sieht dann aus wie unten
abgebildet. Klicken Sie auf Lohndaten Importieren unter «CSV-Import der Lohndatens.

# Ubersicht Unternehmen Akontozahlungen und Rechnungen Mitarbelter ~ Lohndeklaration ~ Meldungen Dokumente Benutzerverwaltung

Lohndeklaration / Produktive und Test-Lohnmeldungen

Lohndekiaration 20X Produktive Lohnmeldungen Lohne manuell erfassen
Die Lohndeklaration fiir das Realisierungsjahr 20XX muss bis Hier haben Sie Zugriff auf Lohnmeldungen fir die Hier haben Sie die Maglichkelt, die Lshne [hrer Mitarbeiter
zum 30.01.20XX eingereicht werden Lohndeklaration. manuell zu erfassen. Bitte fUgen Sie alle neuen Mitarbeiter

hinzu, bevor Sie mit der Lohndeklaration beginnen.

CSV-Import der Lohndaten

Zurzeit besteht keine Méglichkeit, die Lohndaten via ELM-
Standard zu empfangen. Sie kénnen die Lohndaten hier
importieren. Altemativ kann das Untemehmen eine manuelle
Lohndeklaration starten,

Test-Lohnmeldungen zum Datenabgleich

Hier haben Sie Zugriff auf Test-Lohnmeldungen zum

Lohndaten importieren Datenabgleich

4.1.1 CSV-Import der Lohndaten
Importieren Sie jetzt die CSV-Datei mit den Lohndaten aus |hrem Lohnprogramm ins AHVeasy.

Klicken Sie auf das Ordnersymbol €@ und wahlen dann die Anzuhangende Datei aus. Fiir
Ruckfragen werden hier die Kontaktdaten derjenigen Person erfasst, welche die Lohndeklaration
einreicht. Klicken Sie auf Lohndaten Importieren. AHVeasy priift die Datei jetzt automatisch. Das
kann einen Moment dauern.

CSV-Import der Lohndaten

Hier kdnnen Sie die Lohndaten im CSV-Format hochladen
Bitte stellen Sie sicher, dass die CSV.Datei das vorgegebene Farmat (besonders in Bezug auf Anordnung und Inhalt der Spalten)

einhalt Andernfalls kiinnen die Lohndaten nicht nichtig verarbeitet werden. Sie kiinnen etwas weiter unten eine Vorlage inklusive
Anleitung herunterladen.

Keine Datei angehangt o

CSV-Vorlage @
Herunterladen

Bitte geben Sie zusatzlich folgende Informationen an:
Kontaktperson”
E-Mail-Adresse*
Telefon Geschaft®
Maobiltelefon

Wie sollen die Daten verarbeitet werden?

@® als produktive Lohndeklaration

D als Test-Lohndeklaration

Bitte beachten: Bitte stellen Sie sicher, dass die CSV-Datei das vorgegebene Format (besonders
in Bezug auf Anordnung und Inhalt der Spalten) einhalt. Fehler im Format werden rot angezeigt
und mussen in der Datei angepasst werden. Anschliessend muss die korrigierte Datei nochmals
hochgeladen werden.




4.1.2

4.2
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Lohndaten tbermittelt
Wenn Sie die Lohndaten Ubermittelt haben, o6ffnen Sie in AHVeasy das Register

«Lohndeklaration». Die Maske sieht dann aus wie unten abgebildet. Klicken Sie auf Meldungen
offnen.

# Ubersicht Unternehmen Akontozahlungen und Rechnungen Mitarbeiter Lehndeklaration - Meldungen Dokumente Benutzerverwaltung

Lohndeklaration / Produktive und Test-Lohnmeldungen

Lohndeklaration 20xx Produktive Lohnmeldungen| @)
Die Lohndeklaration fir das Realisierungsjahr 20XX muss bis Hier haben Sie Zugriff auf Lohnmeldungen fiir die
zum 30.01.20XX eingereicht werden Lohndeklaration

Lohndeklaration starten
CSV-Import der Lohndaten

Zurzeit besteht keine Moglichkeit, die Lohndaten via ELM-
Standard zu empfangen. Sie kénnen die Lohndaten hier
importieren. Alternativ kann das Unternehmen eine manuelle
Lohndeklaration starten

Lohndaten importieren

Lohnmeldung Uberprifen
Die Lohnmeldung muss nun Uberprift werden. Klicken Sie dazu auf Lohnmeldungen Uberprufen.
AHVeasy priift die Meldung jetzt automatisch. Das kann einen Moment dauern.

4 Ubersicht Unternehmen Akontozahlungen und Rechnungen Mitarbeiter ~ L - Meldungen Dokumente Benulzerverwaltung

< Produktive Lohnmeldungen @&

Typ Jahr Ubermittelt am Anzahl Léhne Betrag Kontaktperson Status

| = i .

Wichtig: Das hochladen der Lohndaten gilt nicht als Lohndeklaration. Sie miissen die folgenden
Schritte befolgen, damit die Lohndeklaration erfolgreich eingereicht ist.

Fehler beheben / Abweichende Daten

Nach der Prufung werden vorhandene Fehler in der Meldung in einer Kachel angezeigt. Diese
Fehler missen Sie nun im Register «Mitarbeiter» korrigieren. Dazu klicken Sie auf Offnen. Die
Fehler werden Ihnen dann im Register «Mitarbeiter» angezeigt.

A Ubersicht Unternehmen Akontozahlungen und Rechnungen Mitarbeiter - Lehndeklaration ~ Meldungen Dokumente Benutzerverwaltung

< Produktive Lohnmeldungen &

Typ Jahr Ubermittelt am Anzahl Léhne Betrag Kontaktperson Status

AHV 20%X : 22 1'650'000.00 . : Uberprift 0]

Abweichende Daten
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Hinweis: Abweichende Daten werden in Fehler, Warnungen und Informationen gegliedert.

— Fehler missen bereinigt werden, bevor die Lohndeklaration gestartet werden kann.

— Warnungen sollten bereinigt werden, bevor die Lohndeklaration eingereicht wird. Dies ist
jedoch nicht zwingend nétig. Falls noch nicht vor der Lohndeklaration erledigt, raten wir auch
danach noch dazu, Warnungen zu bereinigen.

— Informationen sind automatische Anpassungen und ignorierte Abweichungen. Die
Lohndeklaration kann trotz bestehender Informationen problemlos durchgefiihrt werden.

Sie kénnen abweichende Daten bereinigen, indem Sie auf den Eintrag der betroffenen Person
klicken, die zugehorige "Offnen"-Schaltflache klicken und danach den weiteren Anweisungen
folgen.

Tipp: Wir empfehlen, vor Beginn der Bereinigung einen CSV-Export aller abweichenden Daten zu
machen, um diese spéter flexibel auch in Ihrer Lohnbuchhaltungs-Software nachtragen zu kénnen.
Klicken Sie dazu auf die Schaltflache "Aktionen".

Beispiel: Mitarbeitende fehlen in der Meldung

Es kann vorkommen, dass Mitarbeitende zwar im Register «Mitarbeiter» hinterlegt sind, aber nicht
in der Ubermittlung aus dem Lohnprogramm erscheinen. Aus diesem Grund verlangt AHVeasy von
Ihnen ein Austrittsdatum. So gehen Sie vor:

— Die Mitarbeiterin, der Mitarbeiter war im Lohndeklarationsjahr noch angestellt: Wahlen Sie die
Option «—» bei Austrittsdatum (AHVeasy) und bestatigen Sie mit Ubernehmen. Sie werden
dann beim Erfassen der Lohndeklaration aufgefordert, den Lohn der betroffenen Personen
manuell zu erfassen. Die Bereinigung fir diese Mitarbeiterin, diesen Mitarbeiter ist
abgeschlossen.

— Die Mitarbeiterin, der Mitarbeiter ist ausgetreten: Klicken Sie auf das vorgeschlagene Datum
bei Austrittsdatum (automatisch ermittelt) und dann auf Ubernehmen. Danach missen Sie
den Austrittsgrund angeben und nochmals mit Ubernehmen bestatigen. Die Bereinigung ist
abgeschlossen. Somit werden Mitarbeitende, die im betreffenden Lohndeklarationsjahr nicht
mehr angestellt waren, in der Lohndeklaration nicht aufgefiihrt.

Lohndeklaration starten
Nachdem Sie alle Fehler bereinigt haben, gehen Sie zuriick zum Register «Lohndeklaration».
Klicken Sie auf Lohndeklaration starten.

# Ubersicht Unternehmen Akontozahlungen und Rechnungen Mitarbeiter - Lohndeklaration - Meldungen Dokumente Benutzerverwaltung

< Produktive Lohnmeldungen @&
Typ Jahr Ubermittelt am Anzahl Léhne Betrag Kontaktperson Status
AHV 200X I:l 22 1'650'000.00 e : Uberprift o

Abweichende Daten
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4.4 Lohndeklaration einreichen

45.1 Lasche Ubersicht
Hier konnen Sie die Lohndeklaration prifen und wenn alles in Ordnung ist, auf \Weiter klicken.

A& Ubersicht Unternehmen Akentozahlungen und Rechnungen Mitarbeiter Lohndeklaration = Meidungen Dokumente Benutzerverwaltung

Lohndeklaration

Ubersicht der Lohnsummen
Lohndeklaration 200X 1'650°000.0:0 1'650'000.00 1'646'000.00
1'660'000.00 1'650'000.00 1'646'000.00

Informationen zu Lohnmeldungen

C—— ARV 1'650'000.00 165000000 11546:000.00
1'650'000.00 1'650'000.00 1'646'000.00

.00 0.00 0.00

.

45.2 Lasche «Fehlerbehebung»
Lasche «Fehlerbehebung» Sollten noch Fehler vorhanden sein, wiirden diese hier erscheinen.
Falls nicht, kbnnen Sie auf \Weiter klicken.

Werden Fehler angezeigt, klicken Sie dann bei der ersten Fehlermeldung auf Offnen.

Lohndeklaration >

Ubersicht Fehlerbehebung

Die Uberprifung der Lohndaten ist abgeschlossen. Bitte beheben sie allfallige Fehler und Warnungen

Lash

1'650'000.00 1'650'000.00 1'646'000.00

v 20 Mitarbeiter mit obereinstimmenden Lohndaten

Fehlerbehebung & Bestétigung:

A 1 Mitarbeiter mit weiteren Fehlern 24

A\ 1 Mitarbeiter mit ALV-Betrag, welcher vom Resultat der Standardberechnung in AHVeasy abweaicht [ty m
U m

= - = o —

Beispiel: Mitarbeiter hat das ordentliche Rentenalter bereits erreicht und ist nicht mehr
Beitragspflichtig.
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4.5.2.1 Fehlermaske (1)
Klicken Sie dann bei der ersten Mitarbeiterin, beim ersten Mitarbeiter auf die Lupe. Dann 6ffnet
sich das nachste Fenster.

’ L n 1'650'000.00 1'650'000.00 1'646'000.00 L

Fehlerbehebung & Bestatigung
A 1 Mitarbeiter mit weiteren Fehlem P

Bei folgenden Mitarbeitern wurden weitere Fehler entdeckt. Bitte beheben sie diese in der Detailansicht des Mitarbeiters

Name, Vorname “ Versichertennummer Pers.-Nr. Geburtsdatum miw

I R 3 [Jiess ¢ B
Resultate pro Seite = 20 4 1

Schliessen

Sie werden aufgefordert, den Lohn der betroffenen Personen manuell anzupassen, da diese
Person nicht mehr beitragspflichtig ist. Die Bereinigung fir diese Mitarbeiterin, diesen Mitarbeiter
ist abgeschlossen.

Hinweis: Erreicht eine Person im aktuellen Beitragsjahr das Rentenalter, muss fir die Monate
nach dem Rentenantritt kein AHV-pflichtiger Lohn mehr abgerechnet werden. Ein allfallig
ausbezahlter 13. Monatslohn muss anteilméassig fur die Monate vor dem Rentenantritt angegeben
werden.

& Stammdaten Mitarbeiter Anstellungsverhéltnisse @

Zu dieser Person sind aktuell abweichende Daten vorhanden, welche noch nicht bereinigt wurden. Deshalb kénnen

Vamame : die Anstellungsverhaltnisse nicht bearbeitet werden. Falls Sie Anpassungen an den Anstellungsverhaltnissen dieser
Person vomehmen mussen, unterbrecher bitte die Lohndeklaration und bereinigen Sie die Abweichungen im

rbeiters! hi e i ol
Versichertennummer I:] Mitarbeiterstamm. Anschliessend konnen Sie die Lohndeklaration fortsetzen

Geburtsdatum I:|1953 - frittsd.

(&l ohndaten 20:xx

Beschaftigungszeitraum hinzufigen

von 01.01.20xx bis 31.12.200x © 100 80'000.00 80'000.00 11
¥ AHV-Rentner sind nicht mehr beitragspflichtig: Der AHV-pflichtige Lohn ist CHF 0.00

Diese Person ist AHV-Rentner: Falls die Person weiterhin bei Ihnen angestellt ist, geben Sie einen AHV-pflichtigen Lohn von CHF 0.00 an

Diese Person erreicht im aktuellen Beschaftigungsjahr das Rentenalter. Fir die Monate nach dem Renteneintritt muss kein AHV-pflichter Lohn mehr abgerechnet werden. Ein
alifallig ausbezahlter 13. Menatsiohn muss anteilsmassig fur die Monate vor dem Renteneintritt angegeben werden

Bemerkungen; v

Sobald hier «1 von 1» steht, sind Sie bei der letzten Mitarbeiterin, dem letzten Mitarbeiter
angekommen. Klicken Sie dann auf Schliessen.
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4.5.2.2 Fehlermaske (2)
Klicken Sie dann bei der ersten Mitarbeiterin, beim ersten Mitarbeiter auf die Lupe. Dann 6ffnet
sich das nachste Fenster.

Beispiel: ALV-Betrag stimmt nicht mit Standardberechnung in AHVeasy Uberein.

1'570'000.00 1'570'000.00 1'566'000.00

Fehlerbehebung
A\ 1 Mitarbeiter mit ALV-Betrag, welcher vom Resultat der Standardberechnung in AHVeasy abweicht =

Bei folgenden Mitarbeitern entspricht der in der Lohnmeldung Gbermittelte ALV-Betrag nicht dem erwarteten Betrag. Bitte korrigieren Sie den ALV-Betrag in der Detailansicht des
Mitarbeiters oder bestatigen Sie die Korrektheit des ubermittelten Betrages

Alle bestatigen

Name, Vorname = Versichertennummer Geburtsdatum miw Besch.-zeitraum ALV Wert

| ] [ 01.09.20XX - 31.12 20%¥ 0'000.0¢ n

Resultate pro Seite = 20 4 1

Schliessen

Sie werden aufgefordert, den ALV-Lohn der betroffenen Personen manuell anzupassen, da der
Ubermittelte ALV-Betrag nicht dem erwarteten Betrag entspricht. Der ALV-Betrag ist zu korrigieren
oder die Korrektheit des Ubermittelten Betrages muss bestatigt werden. Die Bereinigung fir diese
Mitarbeiterin, diesen Mitarbeiter ist abgeschlossen.

& Stammdaten Mitarbeiter Anstellungsverhéitnisse @

Name N
Zu dieser Person sind aktuell abweichende Daten vorhanden, welche noch nicht bereinigt wurden. Deshalb kannen

Voiriia I:I die Anstellungsverhaltnisse nicht bearbeitet werden. Falls Sie Anpassungen an den Anstellungsverhaltnissen dieser
Person vornehmen missen, unterbrechen Sie bitte die Lohndeklaration und bereinigen Sie die Abweichungen im

Versichertennummer : enioollb st e e el i
,

[(@Lohndaten 2022 Beschafigungszeitraum hinzufagen

von  01.09.20XX bis 31.42.20xx @ 100 80'000.00

Der abermittelte ALV-Betrag entspricht nicht dem erwarteten Betrag von CHF 42'000.00. Bitte korrigieren Sie den ALV-Betrag oder bestatigen Sie die Korrektheit des

Ubermittelten Beirages.

Bemerkungen v

Sobald hier «1 von 1» steht, sind Sie bei der letzten Mitarbeiterin, dem letzten Mitarbeiter
angekommen. Klicken Sie dann auf Schliessen.
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45.3 Lasche «Rekapitulation»
Die Rekapitulation ist eine Ubersicht der Lohnsummen. Hier konnen Sie die erfassten Daten erneut
prufen. Wenn alles in Ordnung ist, ist es zwingend notwendig, dass Sie die Vollstandigkeit und

Korrektheit der Lohndaten mit einem Hakchen @ bestatigen. Erst dann kénnen Sie auf Weiter
klicken

Lohndeklaration

Ubersicht der Lohnsummen

o
Lohndekiaration 20%% 1'570000.00 1'570:000.00 1526'000.00 2 =
157000000 1570°000.00 1°528'000.00
Informatinen zu Lohnmeldungen
/] AHV 1'6501000.00 1650°000.00

1'650'000.00

80000 00 80'000.00 118'000.00

2]

[ Ich bestatige die Richtigheit und Vollstandigkeit der Lohndeklaration

45.4 Lasche «Ausblick»
Der Ausblick ist fir die Anpassung der Akontogrundlagen (Lohnsumme) des Folgejahres bestimmit.
Sie koénnen uns hier die neuen Akontogrundlagen fur das Jahr 20xx mitteilen. Wenn Sie keine
Anpassung vornehmen méchten, bestétigen Sie dies mit dem entsprechenden Hackchen @und
klicken Sie auf Weliter.

Lohndeklaration

Fehlerbehebung Rekapitulatior Ausblick

Anpassung Akontogrundlagen 20XX
Falls Sie fir das Beitragsjahr 200X veranderte Lohnsummen erwarten, dann lohnt sich eine Mitteilung, damit Ihre Ausgleichskasse die Betrage der Akontorechnungen anpassen kann

Aktuell verwendete Grundiagen @
AHV/IVIFAK

ALV
Mochten Sie neue Grundlagen melden?

Mein, nicht jetzt @ e
Ja

203X
AHVIVIFAK @ 1'570°000.00
ALV 0 1'528'000.00

Hinweis: Bereits fakiurierte Rechnungsperioden werden ruckwirkend kormigiert. Die Anderungen werden erst nach Verarbeitung durch die Ausgleichskasse in
AHVeasy angezeigt

Bitte beachten: Bis Mitte Dezember kann es vorkommen, dass Ihnen die Méglichkeit fir die
Anpassung der neuen Akontobeitréage nicht angezeigt wird. Sie kdnnen dann keine Anpassung der
Akontobeitrage vornehmen. Versuchen Sie es ab Mitte Dezember wieder.
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Lasche «Kontaktdaten»

Hier kénnen Sie die Angaben zu BVG und UVG kontrollieren und gegebenenfalls anpassen.
Ausserdem werden hier die Kontaktdaten derjenigen Person erfasst, welche die Lohndeklaration
einreicht. Wenn alle Daten eingetragen sind, klicken Sie auf Einreichen.

Lohndeklaration

BVG-/UVG Angaben

Kontakt fir Rickfragen

Fragen und zusatzliche Informationen

Haben Sie Fragen oder machten zusatzliche Informationen hinzufigen? Dann klicken sie enfach hier

]

Sie haben die Lohndeklaration erfolgreich eingereicht. Die Quittung zur Lohndeklaration finden Sie
im Register «Dokumente» @.

# Ubersicht Unternehmen Akontozahlungen und Rechnungen Mitarbeiter - L i - Meldungen Dokumente Benutzerverwaltung
Lohndeklaration

Ipersicht Fehlerbehebung Rekapitulation Ausblick Konlakidaten
Bestéatigung

« Die Lohndeklaration wurde eingereicht.
Ihre Daten wurden an die Ausgleichskasse Ubermittelt und direkt verarbeitet

Gegenwartig wird ein Quittungsdokument genenert, welches alle Angaben zu Lohnsummen und Mitarbeitern enthalt. Das Geneneren der
Quittung ist in der Regel in weniger als einer Minute abgeschlossen. Sie konnen das Dokument dann im Register "Dokumente”
herunterladen und bei sich speichern und/oder ausdrucken

In Ausnahmefallen kann es vorkommen, dass die Quittung erst am Folgetag im Register "Dokumente” abrufbar ist. Bei Bedarf kdnnen Sie
die Quittung zu einem spateren Zeitpunkt mit den aktuellen Daten neu generieren. Klicken Sie dafar auf das PDF-Symbol in der Ubersicht
der Lohndeklarationen und Nachtrage

Dokumente Zuruck zu "Lohndeklaration / Lohnmeldungen”
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